
มาตรการการใชพลังงานและทรพัยากร ตามเกณฑสํานักงานสีเขียว (Green Office)

สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา

ประจําป ๒๕๖๙

(นางฑิตยา  เหมือนรักษา)

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไปชํานาญการ

ผูจัดทํา

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(นายอุทัศน  พิทักษสายชล)

รองผูอํานวยการฝายยุทธศาสตร

และการพัฒนาคุณภาพองคกร

ผูตรวจสอบ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(ดร.พีรพัฒน  มั่งคั่ง)

ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ

ผูอนุมัติ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

มาตรการการใชทรัพยากรอ่ืน ๆ 

1. หมึกพิมพ

1.1  ใชเครื่องพิมพรวมกัน

1.2  ลดการพิมพเอกสารโดยแชรไฟลรวมกันผานทาง Google drive

1.3 ลดความละเอียดของการพิมพ เพ่ือลดการใชหมึกพิมพ

1.4  ตรวจสอบรายละเอียดในไฟลขอมูลใหถูกตอง กอนทําการพิมพเอกสาร

1.5  ออกแบบสื่อ/เอกสาร โดยคํานึงถึงการประหยัดหมึกพิมพ

1.6  ใชตลับหมึก/โทนเนอรแบบเติมได

1.7 ในการพิมพงานแตละครั้ง รณรงคใชหมึกพิมพขาวดําเปนหลัก ลดการใชหมึกพิมพชนิดสี หรือใชเทาท่ีจําเปน

1.8 เลือกใชอุปกรณสํานักงานและหนึกพิมพท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม

๑.๙  สําหรับผูใชงานเครื่องพิมพระบบเลเซอร ควรจัดวางเครื่องพิมพใหอยูหางจากตําแหนงท่ีนั่งทํางานไมนอยกวา ๒ เมตร 

(ในกรณีท่ีมีพ้ืนท่ีเพียงพอ) เพ่ือความปลอดภัยและลดความเสี่ยงจากการรับสัมผัสฝุนผงหรือไอระเหยจากการพิมพ

2. การใชอุปกรณเครื่องเขียนและอุปกรณสํานักงาน

2.1 ควรนําซองจดหมาย/ซองเอกสาร กลับมาหมุนเวียนภายในหนวยงาน โดยใชกระดาษท่ีใชแลวหนาเดียว 

นํามาปดหนาซอง เพ่ือสงถึงผูรับใหมไดอีก

2.2 ขอความรวมมือในการใชวัสดุสํานักงานตาง  ๆเชน แฟม ลวดเย็บกระดาษ คลิปหนีบกระดาษ เทาท่ีจําเปน และใหนํากลับมาใชใหม

2.3 ลดจํานวนการเบิกวัสดุสิ้นเปลืองบางประเภท ไดแก ดินสอ ปากกา ไมบรรทัด ยางลบ เปนตน

3. เครื่องถายเอกสาร

๓.1  กดปุมพัก (Standby mode) เม่ือใชงานเสร็จ และหากเครื่องถายเอกสารมีระบบปดอัตโนมัติ (Auto power) ควรตั้งเวลาหนวง

30 นาที กอนเขาสูระบบประหยัดพลังงาน โดยจะตองใชเวลาอุนเครื่อง 2 – 3 นาที กอนเขาสูสภาวะการทํางานปกติ

3.2  ถายเอกสารเฉพาะท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงาน

3.3  ปดเครื่องถายเอกสารหลังจากเลิกการใชงานและถอดปลั๊กออก

3.4  หากเครื่องพิมพ/เครื่องถายเอกสารเกิดขัดของ (Error) ใหนํากระดาษท่ีเสียไมมากกลับมาใชใหม (Reuse)

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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